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I

SZABALYZAT HATALYA
A VUZ Keszthelyi Vérosiizemeltetd Egyszemélyes Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Térsasag
(Tarsaség) - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos

eljarasrendet a kdvetkezdk szerint szabdlyozzuk.

1.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabidlyzat célja: meghatirozni a Tarsasag — kozbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései
elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg
az eljirasba bevont személyek, valamint szervezetek felelOsségi kérét és a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, §sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kbzbeszerzési értékhatirt el nem érd -
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzes)
amelyek vonatkozésdban az Tarsasdg a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivést kozzétevs.

A beszerzési tevékenységet a hatdlyos szdmviteli-, ado-, és kereskedelmi jogszabélvok, torvények,
eloirasok, szakmai szabalyzatok szerint kell folytatni.

A szabalyzat hatdlva nem terjed ki

. a kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL t6rvény (tovabbiakban: Kbtv.) hatalya ala
tartozo, valamint

. a katasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében szlikségessé valo, azonnali beszerzésekre.
(Olyan természeti csapés vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény, mely a személyi és a
kornyezetet veszélyeztetd szlikségallapot kialakulasat eredményezi (jelentdsnek mindsiilé csétorés -
ivéviz, szennyviz- gdzvezeték, tAvhdvezeték hibdja -, az izemeltetést eldre nem lathaté modon
veszélyeztetd természeti katasztréfa, minden egyéb olyan esemény, amely a szolgéltatdst, a miikddést
alapjaiban veszélyezteti sth.)

3. A beszerzések tirgya

A beszerzés targya lehet:

a.) drubeszerzés,

b.) épitési beruhazas,

¢.) szolgaltatds megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olvan visszterhes szerz0dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
tulajdonjogénak vagy hasznilatdra, hasznosftdsdra vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkiil
tortén6 — megszerzése a Tarsasdg (mint megrendel6, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd)
részérél.

Az frubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazis:

Az olyan visszterhes szerzodés kovetkez6 valamely munka megrendelése (és atvétele) a Tarsasag
(mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevd) részérdl:

. a Kbtv. 1. szami mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott tervezése egylitt;



. épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabdlyban meghatirozott tervezése
egyutt;

. a Térsasag (mint megrendeld vagy ajanlatkérs, ajdnlati felhivast kozzétevd) altal
meghatdrozott kovetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkdzzel, vagy médon torténd
kivitelezése.

¢.) Szolgdltatis megrendelése:

Az olyan 4rubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem mindsiilé olyan beszerzés, amelynek targya
kilondsen valamely tevékenység megrendelése a Tarsasag (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati
felhivast kdzzétevs) részérdl.

Ha a szerzbdés tobb — egymassal sziikségszeriien sszefiiggd — beszerzési targyat foglal magéban, a
meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras el6készitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd,
megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pértatlan és tdrgyilagos
gyakorldsara barmely okbél, igy killéndsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplovel fenndllé més k6zos érdek miatt nem képes.

4.2, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajénlattevéként, részvételre jelentkezBként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsiban résztvevd szervezetként az ajénlatkéro altal az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremiikddése az eljardsban a verseny tisztasiginak sérelmét eredményezheti.

Az ajanlatkérd, a megrendeld koteles felhivni az eljards elokészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kildndsen az éltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarasban torténé részvétele Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kézzétevé nevében eljaré és az ajanlatkérd,
a megrendeld vagy ajdnlati felhivist kbzzétev$ 4ltal az eljardssal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2/a. szamu vagy 2/b.
szama melléklete szerint — frasban kdteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennill-e az a 4.1. és
4.2. pont szerinti 8sszeférhetetlenség.

1L
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatdrozisa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért dltaldban kért, illetbleg kinalt -
altalinos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni
(a tovabbiakban: beesiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladdsénak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszdmitdsa soran mindazon beszerzés téargydnak értékét egybe kell szdémitani,
amelyek

. beszerzésére egy iizleti évben vagy tizenkét hénap alatt keriil sor, és



beszerzésére egy ajanlattevével lehetne szerzodést ktni, tovabba
rendeltetése azonos vagy hasonld, illetve felhasznélédsuk egymassal kdzvetlentil sszefligg.

IVl
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Szervezettinknél:

a. A nett6 200.000 Ft alatti beszerzések esetén nem kételez6 ajanlatot bekérni.

b. A netté 200.000 Ft-ot meghalad6, de a netté 1 000.000 Ft egyedi értékét, vagy az iizleti
évben egybeszimitandé értéket el nem éré beszerzések esetén elegendd egy irasbeli ajanlatot kell
bekérni és megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére.

(Amennyiben jogszabaly, palyazati el6irds, tAmogatasi szerzodés stb. megk&veteli az 1-nél t16bb
ajanlat bekérését, igy az el6iras szerint kell a beszerzést lefolytatni és betartani az frasbeliségre
vonatkozd kévetelményeket.)

¢. az el6z6 pontban megjeldit értéket meghaladé, de a kozbeszerzési ért€khatart el nem érd egyedi
beszerzési ériék esetén legalabb 3 db ajdanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol.

d. Az irdsbeli megrendelések tartalmi elemei:

a Tarsasag céges adatai

a beszallito céges adatai,

kapcsolattarték adatai,

a termék egyértelm{l megnevezése, tipusa hivatkozassal a besz4llité altal adott
specifikaciokra, vagy egyéb, a termék pontos leirdsat tartalmazé dokumentumra, pl.: katalégus,

honlap),

" az igényelt termék pontos mennyisége, mérete, ara,

= a szallitas kért hatdrideje, litemezése,

- a szallitas és az atvétel modja, helye,

= a fizetés mddja, feitételei: eltérdé megallapodas hidnyvaban a fizetés atutalassal torténik, a

teljesitést kdvetdn 30 nap.

Nem kell harom ajanlatot bekeérni:

- ha a szerzddést milszaki- technikai sajdtossdgok, miivészeti szempontok vagy kizdarélagos jogok
védelme miatt kizdrélag egy meghatdrozott szervezet, személy képes teljesiteni,

- az ajdnlatkérd eldére nem ldthato okbol elSdllt rendkiviili stirgdsség esetén,

- az dgyvédekrdl sz6l6 1998. évi XI torvény 5. §-dnak (1)-(2) bekezdésében meghatdrozott
tevékenység, mint szolgdliatds megrendelés esetén,

- bizalmi tevékenység megrendelése esetén,

- azon megismételt beszerzések esetén, amelynél az elsd kirben lefolytatott eljdrds eredményteleniil
zdrull,

- az ingatlan tulajdonjogdnak vagy haszndlatdra, illetGleg hasznositdsdra vonatkozé jognak a
megszerzésére irdnyulo beszerzés esetén,

- lektordlds,

- elGadb-miivészeti tevékenység esetén.

2, A beszerzési eljaras sordn a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervezet (mint megrendeld,
ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) nevében eljard személyek, szervezeti egységek korét a jelen
szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza,

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerzOdés megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehetd kbzzé, ha
szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevd) rendelkezik a szerz6dés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.



A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kézérthetden, célratérden,
szabatosan, a magyar nyelv altaldnos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartalomra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges
szAllit6 részére, illetve kzzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabélyzat 3. szdmd melléklete szerinti
tartalommal kell (értelemszer(ien) megkiildeni, illetve kbzzétenni.

Az ajénlati felhivast elsésorban a Tarsasag honlapjan kell kbzzétenni.

4. Az eljarist megindité felhiviasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatdrozni az
ajanlatok értékelésének szempontjait.

5.
Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:

. a legalacsonyabb 8sszegli ellenszolgdltatas,
. az sszességében legelénydsebb ajanlat kivélasztdsa.

Abban az esetben, ha osszességében a legelénydsebb ajanlatot kivinjuk kivilasztani, az eljardst
megindité felhivasban (ajinlatkérés, ajanlati felhivds) meg kell hatdrozni:

. az Gsszességében legeldnytsebb ajanlat megitélésére szolgalo részszempontokat;

. részszempontonként az azok silyat meghatarozé - a részszempont tényleges jelentdségével
ardnyban all6 - szorzészdmokat (a tovabbiakban: stilyszam),

. az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhatdé pontszam

alsé és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos.

A beszerzési tevékenységgel kapesolatos legfontosabb eljirasi szabdlyok a kivetkezék:

. a beszerzésekkel kapcsolatban vizsgélni kell a beszerzés és a Tarsasdg feladatellatdséval valé
Osszefliggest;

. elézetesen vizsgélni kell a beszerzés szilkkségességét, gazdasagossigat, célszeriiségét;

. vizsgalni kell, hogy a beszerzés kdzbeszerzési krbe tartozik-e;

. gondoskodni kell a beszerzések kéltségvetési rendeletben valé szerepeltetésérdl a varhaté
beruhazési, felhjitasi kiaddsok Ssszegének pontos tervezésérdl,

. a beszerzéseknél be kell tartani a pénzgazdalkodasi jogkor gyakorlasat meghatirozd belso
szabdlyzatban r8gzitett szabalyokat;
. biztositani kell a beszerzésekkel kapcsolatban a szakmai teljesités igazoldsi, valamint az

érvényesitési, majd az utalvanyozasi és utalvany pénziigyi ellenjegyzési feladatokat;

. el kell végezni a beszerzésekkel kapcsolatos nyilvéantartasi feladatokat a gazdasdgi ellaté
szervezet fel¢ a bizonylatok, dokumentumok maradéktalan megkiildését teljesiteni kell;

. A beszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag székhelyéhez kézel
torténjen, minimalizilva a szAllitdsi és adminisztrativ kéltségeket;

. A szimla leigazoldsanak feltétele a szimla mellékleteként csatolt és a vallalkozo altal is alairt
teljesitésigazolas, munkalap (vagy ezekkel egyenéri¢kii dokumentum), melyen az elvégzett munka
lefrasan tdl, az atvétel id6pontja, a vallalasi 8sszeg is szerepel;

. Az ajanlatkérések, arajanlatok, megrendelék, szerz6dések nyilvantartasara, jovdhagyasara az
Kulcs-Soft iratkezeld rendszert hasznilja a Téarsasag;

. utdlag is vizsgalni kell a beszerzés szilkkségességét, gazdasagossigit, célszerliségét.



S. A beszerzési tevékenység irdnyitdsdval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Szervezetiink beszerzési tevékenységének iranyitdsdért az iigyvezeto felelos.
Feladata kiilonésen:

. feliigveli a beszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

. azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard korlilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

. jogkorében minden olvan intézkedést meg tesz, illetve kiteles megtenni. amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,

. rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a dolgozdk munkakdri
leirasaban rogziti stb.

5.2, A Tarsasag beszerzéseivel kapcsolatos teend6k elbkészitése és koordindlasa a beszerzési felelés
feladata és hatiskire.

Ezen belill feladata kiilondsen:

. az ajanlatkérés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentécié eldkészitése és intézkedés a
kizzétételrdl, valamint az ajanlat bekérésérdl,

. az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények meghatarozasa,

. a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé alkalmazoiiak, szakértoként
megbizott személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

. folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

. rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds,

aranyat és Osszhangjat,

. gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztricios feladatok ellétdsérol,

. azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkérébe tartozo munkdjénak végzése sordn
szabalytalansdagot vagy szervezetiink miik6dési kore vonatkozasdban célszeriitlenséget tapasztal és a
jogkor gyvakorldjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

. a jelen szabalyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. A beszerzéssel kapcsolatos dontés meghozatala el6tt vizsgalni kell, hogy a

. a beszerzésre a pénziigyi forras rendelkezésre all-e,
. a fedezet nagysaga elegendG-e a varhaté beszerzési ar figyelembe vételével.

Amennyiben a beszerzés lehetOségét idegen forrds bevonasa teszi lehetdvé, gondoskodni kell a
beszerzés megfeleld indokldsard], valamint az idegen forrés feltételeir6l.

7. Tarsasagunk a szerz6dések kotésére vonatkozo elbirdsok a tulajdonos dnkorményzat hatilyos
vagyonrendeletében foglaltak betartdsaval kéti meg a szerz8dést a legjobb édrajanlatot adéval, ilietve
az ajanlati felhivés nyertesével.

Amennyiben az ajanlat benyujtdja, illetve az eljaras nyertese visszalép - és az ajénlati felhivasban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel - akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzbdést.

8. Netté 200.000 Ft feletti beszerzések esetén szerzddés kotése sziikséges.
9. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd

elbirasokra a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.



V.
EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A szabilyzat hatélya al4 tartozé Tarsasdg a IV. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan a
bekért ajdnlatok, elbirdlasara legalabb 3 f&s biralobizottsagot hoz létre, amely irésbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljirdst lezdré dontést hozé személy
részere.

A biral6 bizottsdgban részt vevd személyek a beszerzések targyatol fiiggetlen azonos személyek is
lehetnek. A birdlé személyeket gy kell kijelolni, hogy a beszerzések tdrgya szerinti gazdasagi-
pénziigyi, illetve miiszaki alkalmassag megitélésére vonatkozoan megfeleld szakértelemmel
rendelkezzenek.

2. Az ajinlatok felbontasakor a birdlé bizottsdg koteles megéllapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajinlatot, ha:
. az ajanlattételi hataridd lejarta utin nyajtottik be,
. az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kévetelményeknek nem felel meg,

. az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,

. az ajanlattevd nem felel meg a szerzdés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

. az ajanlattevé ajanlatdban meghatirozott ellenszolgéltatdis mértéke eléri a Kbtv. szerinti
kbzbeszerzési értékhatart,

. az &r ardnytalanul alacsony,

. egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatirozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltinak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megeldzden végzett
piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6z6en a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

3. Az gjanlatok felbontaséarél, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokr6l jegyzékimyvet kell
késziteni.

4. A beszerzési eljardst lezaré déntést

A dontést a mindenkor hatélyos 6nkorményzati vagyonrendelet rendelkezései alapjan a Tarsasig
vezetdje jogosult meghozni.

5. A beszerzési eljarast lezar6 dontésrdl, az ajanlatok elbirasarél, a doéntést kvetd 8 napon beliil
irasban tajékoztatni kell az ajinlattevéket.



V.
A BERUHAZASOK SAJATOS SZABALYAI

Ezen fejezeten beliil, ahol a szabélyozas beruhazast emlit, azon értelemszerfien felujitast is kell

érteni.

A felujitdsokra, beruhazasokra leirt szabalyokat a felyjitasok sajatossagai figyelembevételével kell
alkalmazni.

A beszerzést végz0 személy koteles a tényleges beszerzés el6tt meggydzOdni arrdl, hogy a
kivalasztott eszkéz megfelel-e a beruhazis eredeti céljanak, rendelkezik-e az elvart minGségi,
hasznalhatosagi jellemzokkel.

Gépek, berendezések beszerzése esetén az eldzbeken tulmenden figyelembe kell venni a technikai
fejlodési irdanyokat, tovabbd tekintettel kell lenni az eszkdz szerviz szikségletére és a szerviz

ellatottsagra is.

A beruhézis forrasai meghatdrozasakor kiilén figyelmet kell forditani:

. a sajat forrasokra (szabad sajat forrasra},
. atvett pénzeszkozokre (Onkormanyzati tAmogatas, véllalkozasok tdmogatésa stb.)

. palyazattal megszerezhetd forrasokra.

A beruhazas {itemezésének javaslatakor figyelembe kell venni a pénziigyi forrdsok keletkezését,
valamint az egyes beruhazdsi kiadasok megjelenésének varhato idejét.

A beruhazasok pénziigyi tervezésekor kiilon ki kell térni az egyes palyazatok finanszirozasa rendjére,
az utolagos finanszirozisra. Ekkor a pénziigyi elokészités sordn meg kell tervezni a pélyazati
pénzeszk6z utdlagos finanszirozasa miatti forrashiany biztositasanak maodjat.

A beruhazis figyelemmel kisérésével kapcsolatos jogokat a kivitelezdi szerzodések megkdtésekor
irasba kell foglalni.

A beruhazasckat akkor kell lezérni, ha a beruhdzas befejezéditt, azaz

. a beruhdzassal kapcsolatos valamennyi kiadas felmeriilt és kiegyenlitésre kerdilt,
. beruhézés miszaki atadas-atvétele megtortént,

. az épitési beruhAzas esetén a hasznélatba vételi engedélyezés megtortént,

. a beruhazas izembe helyezése megtortént.

VL
SZOLGALTATASOK BESZERZESENEK SAJATOS SZABALYAI

A szolgaltatasi beszerzések tervezése alapjdban véve a korabbi évek tapasztalatai alapjan torténik.

A szakmai anyagok és kisérték( targyi eszkézdk €s immateridlis javak vonatkozasiban ligyelni kell
arra, hogy a beszerzések ugy térténjenek, hogy segitsék a szakmai tevékenység szinvonalanak
megbrzését, illetve jaruljanak hozza a szakmai tevékenység szinvonala emelkedéséhez.

A szolgaltatdsokndl a sziikségszerliséget, gazdasdgossagot és célszerliséget minden beszerzés eloitt
vizsgalni kell, mivel a beszerzés adott fizleti évben altaldban nem egyszeri, hanem t8bb alkalommal
torténik. A lehetséges beszerzési forrasokbol a lehetd legkedvezébbet kell kivalasztani.



A rendszeres, folyamatos beszerzések és szolgaltatisok kezdeményezése esetében, ha adott termékre
és szolgaltatasra a szallitéval folyamatos szerz6dés van érvényben, a kezdeményezést évkdzben nem
kell elvégezni.

Ilyenek kiilénosen a telefon, posta stb. szolgaltatisok igénybevétele.

A beszerzésekkel kapcsolatos dontés az 6nkormdényzat 4ltal elfogadott Gizleti tervben meghatdrozott
keretszamok alapjan térténik.

A beszerzéseknél fokozott figyelmet kell forditani a beszerzéssel kapcsolatos szallitasi és fizetési
modokra és mindig keresni kell a legkedvezdbb megoldasokat.

VIL
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok ellenérzése egyrészt a folyamatba épitett, el6zetes és ut6lagos vezetdi
ellenbrzés, mésrészt a tulajdonos dnkormanyzat utélagos belsb ellendrzése keretében torténik.

Az ellendrzések soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszeriliségre, az elbiralis szempontjainak
elokészitésére, és azok elbirdlds soran térténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a Tdrsasdg
vezetdje koteles a tulajdonost haladéktalanul tdjékoztatni.

. vOL
ZARO RENDELKEZESEK

1. Térsasdgunk beszerzését végz) személyek &s szervezetek kitelesek a vonatkozd jogszabalyok
€s a jelen szabélyzat eldirdsait 4ttanulméanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6likk

elvarhat6é gondossaggal eljérni.
2. A Beszerzési Szabalyzat eredeti példanya a titkarsdgra keriil elhelyezésre.

3. A Beszerzési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezet6i és az érintett munkavallalok
tigyvezetdi utasitis keretén beliil kapjak meg.

4. Az 1. pontban megjeltltek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik indokolt
észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kiételesek a jelen szabdlyzat kiegészitését vagy
médositasat kezdeményezni.

3 Jelen szabdlyzat 2025.01.15. napjan lép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a hatilybalépését
kévetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Keszthely, .. /! /\fv/({h ................
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2/a. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
Alulfrott ..o (lakeim: .....cvviiierercicecninen, )
1111111 A R (oM e )} ajanlatkérd

altal meginditott beszerzési eljérdsba bevont személy kijelentem, hogy a Beszerzési Szabalyzat 11/4.
pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat O (Tdrsasdg) altal a
....................................................... targyban lefolytatandé  beszerzési  eljarassal
kapcsolatban teszem.

Datum: ......ooiiiiiiii e

nyilatkozattevd alairdsa






2/b. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT
AlUIott ..oeeneee e (lakcim: .......cooiiiiiiiniiiciiieaans )
101111 LA SOOI (eIm: e ) ajanlatkérd
altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(et ettt i e e s e e ) képviseldje kijelentem, hogy a beszerzési

szabdlyzat 11/4. pontja szerinti osszeférhetetlenség az dltalam képviselt szervezettel szemben nem
4ll fenn.

Jelen nyilatkozatomat . (Tarsasdg) atal  a
....................................................... tdrgyban  lefolytatandé - beszerzési  eljdrassal
kapcsolatban teszem.

Datum: ....ooviviniiiiiii e

nyilatkozattevé alairasa
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3. szami melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES

...................................... tevékenység elvégzésére

I.Ajanlatkér6:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:
Kapcsolattart6 neve:
Telefon/fax:
E-mail:

II. A beszerzés targya:

III. A szerz$dés tipusdnak meghatarozasa:

IV.A szerz6dés id6tartama (vagy a teljesités hatérideje):
V.A teljesités helye:

VI1.Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kévetelmények:
(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassdg, a megkovetelt igazolasi méd)

VIIL.Ajénlatok értékelésénck szempontja:
IX.Az ajinlatok benydjtasat kovetd hidnypotlasi lehetdség meghatarozasa, vagy annak kizarasa:
X.Ajanlattételei hatarido:

X1.Az ajanlatok benytjtasanak helye:



il




XII.Az ajaniattétel nyelve:

XIII.Az ajanlatok felbontasénak helye, idépontja, a bontason részvételre jogosultak megnevezése:

XIV.Annak meghatirozisa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az ajanlatokat targyalds
nélktil birdlja el:

XV.A szerzodéskotes tervezett idopontja:

XVL.Tébbvaltozati ajanlat tétele megengedett-e?

XVILRész ajanlattétel megengedett-e?

XVIII.Az ajanlattéte] ajanlati biztositék adasahoz kotott?

XIX.A dokumenticié rendelkezésének mddja:

XX_Az ajanlatok &sszedllitdsanak tartalmi €s formai kovetelményei:

XXI1.Egyéb informacick

IXIIErvénytelen az ajénlat:

XXII. Targyi munkaval kapcsolatban beszerezhetd tovabbi informéacidk beszerzésének helye, cime:

XXIV.Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Datum: ...t






Megismerési nyilatkozat

A VUZ Keszthelyi Vérosiizemeltetd Egyszemélyes Nonprofit Korldtolt Feleldsségii Térsasdg
(Térsasag) 2022.01.01. —t81 hatdlyos beszerzési szabélyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomaésul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén kételes vagyok betartatni.
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